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Cluster Start to ICT
 In deze cluster maak je kennis met de computer. Onderwerpen die hierbij aan bod komen 
zijn: de onderdelen van de computer (hardware), verschillende soorten software, het aanma-
ken en ordenen van bestanden en het werken met clouddiensten. 

Je leert ook hoe je op een veilige en professionele manier online kan communiceren. We 
hebben het over nettiquette, cybersecurity, fake news en nog veel meer. Tot slot leer je hoe 
je vlot kan werken met browsers, zoekmachines en AI-tools. .

Bestanden offline en online organiseren en beheren
In deze module leer je bestanden zowel offline als online optimaal organiseren, beheren en 
zowel offline als online te backuppen en restoren. Je leert metadata toe te voegen, en   
meerdere strategieën aan te wenden om door jezelf of door anderen opgeslagen content 
terug te vinden.

Eenvoudige content aanmaken
In deze module leer je diverse vormen van eenvoudige digitale content aanmaken (zoals  
teksten, cijfergegevens, tabellen, grafieken, afbeeldingen …) en er met  behulp van ICT een-
voudige bewerkingen op uit te voeren.

E-planning en informatiemanagement
In deze module kom je te weten hoe je planning en administratie efficiënt kan aanpakken 
met de hulp van digitale tools. Zo leer je optimaal communiceren via e-mail, je agenda en 
adresboekje elektronisch bijhouden, en noteren en delen van informatie. Zowel  
professioneel als privé zal je met minder moeite meer resultaat halen. Voorbeelden  
van tools zijn: MS Outlook, LinkedIn, Doodle, OneNote, ..

E-services
In deze module leer je een brede waaier aan e-services te gebruiken en, waar mogelijk,  
bepaalde functionaliteiten ervan te personaliseren. Je leert hoe je de juiste e-service kiest.  
Je bekijkt de mogelijkheden om de ingestelde privacy-opties aan te passen en je digitale 
identiteit te beschermen.
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Teksten verwerken
In deze module verwerf je een brede waaier aan vaardigheden om met behulp van ICT tekst 
content aan te maken en te bewerken. Je leert de mogelijkheden en beperkingen van  
diverse toepassingen en applicaties om tekst content te creëren. Je ontdekt geavanceerde  
functionaliteiten. 

Cijfergegevens verwerken
In deze module ontwikkel je vaardigheden om met behulp van ICT numerieke content aan  
te maken en te bewerken. Je ontdekt geavanceerde functionaliteiten van applicaties om  
numerieke content te creëren, toe te passen.

Gegevens beheren
In deze module verwerf je een brede waaier aan vaardigheden om met behulp van ICT  
gegevens te beheren en te visualiseren. In een gegevensbeheer omgeving leer je informatie 
en content structureren, gewenste gegevens opvragen, modellen, simulaties en visualisaties 
maken.

Cluster content presenteren en ontwikkelen
In deze cluster verwerf je een brede waaier aan vaardigheden om met behulp van ICT  
samen met anderen content te ontwikkelen, te bewerken en te delen. Je leert dus virtueel  
samenwerken om samen met anderen bronmateriaal te creëren. Je komt te weten hoe je  
via een verscheidenheid aan ICT-tools content en informatie presenteert, gebruik makend 
van multimedia

Cluster automatisatie + integratie
In deze module leer je digitale content (tekst, cijfers, afbeeldingen, tabellen, grafieken, data, 
webcontent …) te integreren tot een nieuw geheel,  dit met behulp van ICT diverse vormen 
(rekenblad, tekstverwerking, databanken, presentaties, …). 
Je verwerft de nodige vaardigheden om ICT-functionaliteiten in applicaties te automatise-
ren:  aan de hand van eenvoudige tools leer je functies gebruiken, automatiseren, beheren 
en wijzigen. Tevens kan je deze content converteren en integreren in andere toepassingen 
(over de programma’s heen). 
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Studenten
voordeel!

Als student van deze opleiding aan CVO Antwerpen kan 
je een gratis Office 356-pakket downloaden. Lees in de  
Moodle-cursus “CVO cursisten” hoe het werkt.
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